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一、管理系统整体流程 

实践教学信息管理与服务网网址为 http://sjpt.upc.edu.cn/syfwxt/index.html，可通

过点击左侧的“实践教学综合管理平台”，输入数字石大账户密码，点击登录，进入实践教

学 综 合 管 理 平 台 ， 点 击 “ 创 新 训 练 ” 进 入 系 统 ； 或 直 接 通 过 链 接

http://sjpt.upc.edu.cn/cxxl/（“大创网站http://itp.upc.edu.cn/”-“大创系统”）进入，

初始账号为学工号，密码为身份证号后六位（若系统中未录入身份证号，初始密码为学工号）。 

 

 

 

图 1.进入大创管理系统示意图 

http://sjpt.upc.edu.cn/syfwxt/index.html
http://sjpt.upc.edu.cn/cxxl/
http://itp.upc.edu.cn/
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系统整体流程如图 2： 

 

图 2.大创管理系统整体流程示意图 
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二、立项申报阶段操作流程（教师拟定，学生自拟请看第 11 条） 

1.教师发布项目 

（1）教师登录系统，点击“发布项目”按钮，选择相应项目类型，进入项目发布界面（如

图 3）。 

（2）教师按照要求，填写项目相关信息。 

（3）项目信息填写完成后，点击提交按钮，完成项目选题申报。 

 

 

图 3.课题申报界面示意图 

2.学院管理员审核项目 

（1）以学院管理员身份登录系统 
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（2）点击“审核教师发布项目”或右侧的任务提示进行项目审核（如图 2） 

 

图 4.学院管理员课题审核示意图 

（3）点击“审核”按钮，如不通过可点击“退回修改”，项目将退回到教师（如图 5） 

 

图 5.学院管理员课题审核示意图 

3.学校管理员审核项目 

（1）以学校管理员身份登录系统 

（2）点击“审核教师发布项目”或右侧的任务提示进行项目审核（如图 6） 

（3）学校管理员审核后，项目将发布给全校学生 
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图 6.学校管理员课题审核示意图 

4.学生选择项目 

（1）学生登录系统 

（2）点击“选择项目”后出现所有教师发布项目，点击操作中的“选择项目”(如图 7) 

 

 

图 7.学生选择项目示意图 
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5.教师确认选题  

（1）教师登录系统，点击“发布项目”，可看到已发布的项目状态，点击“选择学生”

可进行学生的选择以及身份的分配（如图 8） 

 

 

图 8.教师选择学生示意图 

（2）返回后，点击“确认选题”，此时需要项目负责人进行申报书填写。 

6.学生填写申报书 

（1）学生点击“项目申报”，点击“修改”可进行申报书填写（如图 9） 

（2）完成申报书并确认无误后可点击“提交”，如若还需修改可点击“暂存” 

 

 

图 9.学生填写申报书示意图 
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7.教师审核申报书 

（1）教师点击“审核项目”对项目进行审核 

（2）审核结果可为通过或退回，退回则返回学生进行修改（如图 10） 

 

 

图 10.教师审核申报书示意图 

8.学院管理员审核项目 

（1）以学院管理员身份登录系统 

（2）点击“学院审核项目”或右侧的任务提示进行项目审核（如图 11） 

（3）学院可选择采取线上评审与线下答辩（必须环节）结合的方式。若采用线上评审，

则需在账号管理处，点击“立项专家组”设置专家组成员（如图 12）；点击流程管理中的“分

配立项专家组”，为项目分配线上评审专家组（如图 13） 
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图 11.学院管理员界面 

 

 

图 12.学院管理员设置专家组示意图 

 

图 13.学院管理员为项目分配专家组示意图 

（4）以学院专家身份登录系统后，点击“审核项目”，填写审核意见（如图 14） 
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图 14.学院专家审核项目示意图 

（5）以学院管理员登录系统后，可看到专家评分，点击“未审核”进行审核（如图 15） 

 

图 15.学院管理员审核项目示意图 
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（6）审核通过后对项目进行排序，填写排序码后，点击“生成排序码”，即可对项目进

行排序推荐（如图 16） 

 

图 16.学院管理员排序推荐示意图 

9.学校管理员发布项目 

（1）以学校管理员身份登录系统后对项目进行审核 

（2）点击“批量生成级别”，对项目设置级别，点击“批量发布”，发布项目，项目编号

与批准额度将自动生成（如图 17） 

 

图 17.学校管理员发布项目示意图 

10.学生提交合同书 

学生点击“提交合同书”进行合同书提交（如图 18） 
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图 18.学生提交合同书示意图 

11.学生自拟项目申报流程 

（1）学生点击“项目申报”，选择对应项目类型填写申报书（如图 19） 

（2）后续流程与教师拟定的一样 

 

图 19.学生申报项目示意图 

三、项目运行阶段操作流程 

1.提交月进展记录 

（1）学生登录系统，点击“月进展记录”进行月进展记录的提交，要求每月至少提交

一次（如图 20） 

（2）教师登录系统，进行审核（如图 21） 
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图 20.学生提交月进展记录示意图 

 

 

图 21.教师审核月进展记录示意图 
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2.提交项目成果 

（1）如项目开展过程中有取得相应成果，可随时在系统中进行成果添加，之后再有取

得成果，可直接对之前记录进行修改，点击“增加行”增加记录（如图 22） 

（2）教师登录系统，进行审核（如图 23） 

 

 

图 22.学生提交项目成果示意图 
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图 23.教师审核项目成果示意图 

3.提交项目变更、延期、终止申请 

（1）学生登录系统，点击“项目变更申请”、“延期结题申请”或“终止申请”（如图

24），延期仅可延期一次（1年） 

（2）申请须经过教师审核、学院管理员审核、学校管理员审核通过后自动生效 

 

图 24.学生提交申请示意图 

4.维护项目列支 

（1）学生登录系统，点击“项目列支”，对项目的经费使用情况进行记录（须与报销

内容、金额完全一致） 

（2）列支须经教师审核、学院管理员审核、学校管理员审核通过后方可生效，在项目

经费额度中自动减去相应金额 

 

图 25.学生维护项目列支示意图 



15 

 

四、阶段性检查与国家级选拔阶段操作流程 

1.学生提交阶段性检查 

（1）选择“阶段性检查”，点击“提交阶段性检查”按钮后，点“添加按钮”（如图

26）。 

 

 

图 26.学生提交阶段性检查示意图 

（2）填写“项目主要进展”等阶段性检查报告内容后，点击“提交”（如图 27）。 

 

图 27.学生填写阶段性检查报告示意图 
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2.教师审核阶段性检查 

（1）选择“审核阶段性检查”或点击右侧任务提示菜单（如图 28）。 

（2）填写审核意见后，点击“提交” 

 

 

图 28.教师审核阶段性检查报告示意图 
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3.学院管理员审核阶段性检查 

（1）以学院管理员进入系统，选择“审核阶段性检查”或点击右侧任务提示菜单（如

图 29）。 

（2）审核意见有“优秀”、“合格”、“退回”、“暂缓通过”、“项目终止”，若为

“暂缓通过”，即该项目一直留在学院管理员处，直到将其改为其他状态 

 

 

图 29.学院管理员审核阶段性检查报告示意图 

4.学校管理员审核阶段性检查 

（1）以学校管理员进入系统，选择“审核阶段性检查”或点击右侧任务提示菜单（如

图 30）。 
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（2）学校管理员对项目进行审核，通过后，学生界面的“学校审核通过”次数增加 1

（如图 31） 

 

图 30.学校管理员审核阶段性检查报告示意图 

 

图 31.审核通过后学生界面 

5.国家级选拔 

（1）每个校级项目只有通过第一次阶段性检查时可参加国家级选拔 

（2）以学院管理员进入系统，点击“审核阶段性检查”，查询审核状态为“审核通

过”的项目，勾选拟推荐国家级的项目，点击“推荐国家级”按钮（如图 32） 

（3）学校管理员对项目进行审核，确定项目级别并进行发布，项目编号将自动变成国

家级项目编号（如图 33） 
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图 32.学院管理员推荐国家级项目示意图 

 

图 33.学校管理员审核发布国家级项目示意图 

五、结题验收阶段操作流程 

1.学生提交结题表 

（1）项目须至少通过 2次阶段性检查后方可提交结题表 

（2）学生点击“提交结题表”进行结题报告的提交（如图 34） 

（3）填写结题表，学校结题通知中，除了结题验收表的其他结题材料，以附件的形式

进行上传，如文件较大，在上级页面中选择“大附件上传”（如图 35） 
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图 34.学生提交结题表示意图 

 

 

图 35.学生上传附件示意图 

2.教师审核结题表 

（1）教师点击“审核结题表”或右侧任务提示菜单（如图 36） 

（2）填写审核意见，选择是否审核通过并提交 
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图 36.教师审核结题表示意图 

3.学院管理员审核结题表 

（1）学院管理员点击“审核结题表”或右侧任务提示菜单（如图 37） 

 

图 37.学院管理员界面 

（2）学院可选择采取线上评审与线下答辩（必须环节）结合的方式。若采用线上评审，

则需在账号管理处，点击“结题专家组”设置专家组成员（如图 38）；点击流程管理中的“分

配结题专家组”，为项目分配线上评审专家组（如图 39） 
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图 38.学院管理员设置专家组示意图 

 

图 39.学院管理员为项目分配专家组示意图 

（3）以学院专家身份登录系统后，点击“审核结题表”，可查看项目的基本信息，填写

审核意见（如图 40） 
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图 40.学院专家审核项目结题表示意图 

（4）以学院管理员登录系统后，可看到专家审核结果，点击“审核结题表”进行审核（如

图 41） 

 

 

图 41.学院管理员审核项目结题表示意图 

4.学校管理员审核结题表 

（1）学校管理员点击“审核结题表”或右侧任务提示菜单，进入审核界面，填写审核意

见与结果（如图 42） 
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（2）结题表审核通过后，项目结题 

 

 

图 42.学校管理员审核结题表示意图 

 


